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Obecna ustanoveni

%

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odstavec 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon, vydavam jako statutarni organ Strediska volného ¢asu Krnov
tento vnitini fad, kterym se upfesiuji vzdjemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci, ucastniky
zajmového vzdélavani a zaméstnanci SVC.

Cast L.
Vseobecna ustanoveni
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitini ¥ad Stéediska volného ¢asu Krnov, piispévkova organizace (dale jen SVC) upravuje:
a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaha déti, zaka, studentd

jejich zakonnych zastupcli a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahli s pedagogickymi
pracovniky

b) Provoz, vnitini rezim a pracovité SVC
c) Bezpec¢nost a ochranu zdravi, pozarni ochranu
d) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem
2. Vnitini fad je zakladni normou SVC jako organizace zfizené ve smyslu Zakona &. 561/2004 Sb.
o predskolnim, zakladnim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.
3. Vnitini #ad SVC zabezpeduje realizaci predevsim §kolského zakona &. 561/2004 Sb., v platném znéni
a jeho provadécich predpist.

Cast I1.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahi

ucastnika zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti ucastniki zdjmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:
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Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného v SVC.
Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadfeni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného chovani).
Sdé&lovat pripominky, vyhrady a naméty k Ginnosti SVC svému vedoucimu zajmového ttvaru
(krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni.

Uzivat zafizeni SVC, pomuicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim, v niZ se
tidi pokyny vedouciho z4jmového ttvaru, pedagoga volného casu a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pted vS§emi druhy nésili a vS§emi formami zneuzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

Pozéadat svého vedouciho o pomoc v piipadé neporozuméni dané problematice z oblasti zajmového
vzdélavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v ptipad€ nemoci.



Ucastnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi do zajmovych utvari, vyplnuji ptihlasku, jejiz soucasti je Rad
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které se jich tykaji. Podpisem ptihlasSky stvrzuje Ucastnik, ze se zavazuje fad respektovat. U nezletilych déti
toto svym podpisem stvrzuji zakonni zastupci déti, kteii se zavazuji, ze povedou své déti k tomu, aby tad
respektovaly.

Ucastnik zdjimového vzdélavéani je povinen:
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Chrénit zdravi své i svych kamaradii a Gcastnikti z4jmového vzdélavani, dodrzovat pravidla hygieny,
bezpeénosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né&. P¥i veskerém po¢inani mit na paméti
nebezpeci urazu.

Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh zajmového vzdélavani.

Dodrzovat zésady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci zajmovych
Gtvartl, zaméstnance SVC a viechny hosty.

Chodit do SVC ¢&isté, slusné a pfiméfené (dle innosti) upraven.

Do zajmovych Utvart a na aktivity SVC chodit v&as, shromaZdovat se v prostorach k tomu uréenych
a dbat pokynti svého vedouciho nebo povéiené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat v pieziivkach.
Utastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty (hodinky,
kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve vyhrazeném prostoru
SVC.

SVC za tyto véci zodpovida pouze v pripadech, Ze tyto véci byly svéteny do tschovy pedagogickému
pracovnikovi SVC nebo recepéni.

Dodrzovat provozni fady odbornych uceben a prostor uréenych k ¢innosti a fidit se jimi.

Pti pfechazeni z ucebny do ucebny nebo do jinych prostor vrdmci zafizeni se chovat slus$né
a respektovat pokyny svého vedouciho.

Pii ¢innosti konané mimo vlastni zatizeni SVC se fidit vnitinimi ¥ady daného zafizeni, ve kterém
probiha ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povérenych osob.

S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomickami zachazet Setrn¢€. Za imyslné€ zni¢eny majetek bude
vyzadovana nahrada. Veskeré zptisobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaseny
vedoucimu zdjmového Utvaru (¢innosti), piipadné recep¢ni.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC, ucastnikii zajmového vzdélavani, &i jinych
osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zdkonny zastupce.

Béhem cinnosti neopoustét prostory, ve kterych probihd cinnost, bez v€domi vedouciho dané
¢innosti.

Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy Giraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pritbéhu ¢innosti v SVC, jsou Gi¢astnici povinni ihned
ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.

Utastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby,
nosit a drZet stfelné zbrané a vybuSniny, dale pak nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zpisobit
uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

Respektovat zakaz koufeni, uzivani alkoholu a omamnych latek ve vsech prostorach SVC. Je také
zakézano pfichazet na &innost SVC pod vlivem téchto latek — ¥idi se zakonem 379/05 Sh.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a dodrzovat v plném rozsahu tento vnitini fad.

V piipad€ nemoznosti zicCastnit se pravidelnych schizek zajmovych utvari, jsou povinni informovat
o této skutec¢nosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho Oddé¢leni nebo feditelku ¢i jeji
zastupkyni.

Zletili u¢astnici jsou povinni oznamovat SVC tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 zékona &. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh zdjmového vzdélavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.



SVC neodpovida za zaka v dob&é mimo predem stanoveny rozvrh zajmové ¢innosti a pokud se nejedna o akci
potadanou stfediskem a pfedem oznamenou zakonnym zastupcim zdka, napf. jeho prostfednictvim.
Zejména neni odpoveédné za zaka b&hem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni, v dob¢é predem znamého
odvolani ¢innosti, pferuseni nebo pozdéjsiho zahdjeni Cinnosti. Neodpovida za zdka ani tehdy, porusi-li zak
svym chovanim vnitini ¥ad ¢lent ZU, se kterym byl sezndmen a piislusny pedagogicky pracovnik o tomto
poruseni nevédél nebo tomu nemohl zabranit.

Reditelka SVC muize v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem rozhodnout o
podminéném vylouceni nebo vylouceni zaka nebo studenta z ¢innosti stfediska (v ramci spravniho fizeni).
Zvlasté hrubé slovni a amyslné fyzické utoky zaka nebo studenta vic¢i ostatnim ucastnikim zajmového
vzdélavani, ptipadné pracovnikim sttediska se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho fadu.
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Clanek 3
Zakonni zastupci déti, Zaka - dcastniki zajmového vzdélavani

Rodice ucastniki zdjmového vzdeélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého ditéte,
zéka u vedoucich zajmovych Utvarii nebo vedoucich oddé€leni a pracovist.

Rodi¢e mohou vznaset dotazy a pripominky k &innosti SVC vedoucim zajmovych atvart, vedoucim
Oddglent, feditelce SVC nebo jeji zastupkyni.

Rodice maji pravo se po piedchozi domluve zucastnit ¢innosti zdjmovych ttvart.

Rodic¢e jsou povinni informovat vedouciho zajmového Utvaru o zméné zdravotni zptsobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte a zZdka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na
prabéh zajmového vzdelavani.

V piipadég, Ze se dité a zdk nemulze zcastnit pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni informovat
o této skutecnosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho oddéleni nebo vedouciho pracovisté.
Rodiée jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zdkona 561/2006 Sb. a dalsi udaje,
které jsou podstatné pro prubéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto
udajich.

Rodice jsou povinni zaplatit uplatu za zajmové vzdélavani v terminech stanovenych feditelem SVC.
Rodi¢e maji pravo pozadat v ramci spravniho fizeni feditele SVC o sniZeni uplaty za zajmové
vzdélavani, dle Vyhlasky €. 74 /2004 Sb. o zajmovém vzdélavani (podanim pisemné zadosti).

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici

Svédomité plni ikoly dané planem prace SVC na $kolni rok.

Pedagogicti a ostatni zaméstnanci SVC ptichazi do prace slusné a korektné obleceni (dané obleeni
odpovida vykonavané ¢innosti SVC, napt. sportovni, turistické, spole¢enské oblecenti, atd.).
Vystupuji viici tcastnikim zdjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji pravidla
slusného chovani a rovného pfistupu.

Jsou vzdy ochotni - dle danych moznosti - pomoci a podat pozadované informace jak ucastnikiim
z4jmoveho vzdElavani, tak jejich zakonnym zastupctm.

Dodrzuji Vnitini t4d SVC, Organizaéni fad, Provozni ¥ady pracovist. Ridi se Zakonikem prace,
Pracovnim tfadem pro zaméstnance $kol a Skolskych zatizeni a dal§imi zakony a pravnimi predpisy,
které jsou pozadovany pro jejich vykon prace.

VSichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pfi Cinnostech, které piimo souviseji se
zdjmovym vzdélavanim. Dodrzuji predpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pfi praci OOPP. Pti
trazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni lékatem. Uraz ihned hlasi
vedoucimu oddéleni a vyplni zaznam do knihy razd, ptipadné vyplni predepsané formulare.

Po skonéeni &innosti piekontroluji pofadek v udebng, zavieni oken, vody atd. a odvedou &leny ZU do
Satny.
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Cast I11.

Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC Krnov

Clanek 5
Pracovi§té SVC
SVC Krnov ma dvé pracovisté, tj. Dobrovského 16 a Zizkova 3, Krnov.
Nekteré cCinnosti SVC (napiiklad sportovni) probihaji na zékladé smluvnich vztahti v jinych

zafizenich - dle typu ¢innosti (télocvicny, sportovni hala, u¢ebny mateiskych, zédkladnich a stfednich
skol).

Clanek 6

Provoz SVC Krnov

Celoro¢ni provoz je rozdelen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny.

a)

b)

c)

Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelnd zajmova &innost (prace
vV zajmovych utvarech) zac¢ind zpravidla od 15. 9. daného roku. Pfipadne-li tento den na den
pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v zajmovych utvarech kon¢i v mésici cervnu,
obvykle k 15. 6. Po dohod¢ s feditelkou mohou nékteré zajmové utvary zadit jiz béhem prvni
poloviny mésice zafi.

Pokud zajmovy utvar nepterusi ¢innost o prazdninach, musi byt jeho Cinnost zahrnuta a schvalena
V planu letni ¢innosti.

Letni ¢innost, tj. letni tdbory a dal§i prdzdninové akce probihaji v mésici Cervenci a srpnu.
Vyhodnoceni letni ¢innosti probihd zpravidla v mésici zafi.

Denni provoz SVC v obdobi §kolniho roku probiha v rozmezi od 7.00 hod. do 22.00 hod., dle

podminek a moznosti daného pracovisté SVC. V prazdninovych mésicich je denni provoz SVC od
7.00 do 17.00 hodin. V souladu s potfebami zatizeni mize byt tato provozni doba na pokyn vedeni
upravovana.

V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci a vyukové programy, soutéze MSMT, piehlidky pro
Skoly a dalsi akce.

V odpolednich hodinach probihd pfevazné Cinnost zajmovych tutvarl, akce pro vefejnost a dalsi
aktivity z &innosti SVC.

Pfi konani jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu uréenych, viz.
Provozni fady pracovist.

Utastnici ¢innosti v zajmovych ttvarech se schizeji cca 10 minut pied zahijenim schiizky
Vv prostorach k tomu uréenych a poc€kaji na vyzvednuti svym vedoucim z4jmového utvaru. V piipadé
Rodic¢e cekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu urcenych, pokud se s vedoucim zdjmového
utvaru nedohodnou na své U¢asti vV zdjmovém utvaru.

Po skonceni ¢innosti zajmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist uréenych
k prevlekani a prezouvani, kde je pfeda ¢ekajicim rodi¢im a dohlédne na bezproblémove opusteni
SVC.

Vnitini rezim pravidelné zajmové ¢innosti je rozpracovan v jednotlivych provoznich fadech danych
pracovist’.



Clanek 7

Vedeni §kolni matriky a dokumentace SVC Krnov

1. Za vedeni skolni matriky zodpovida recep¢ni, pedagogiCti pracovnici ji k registraci piedavaji prihlasky do
z4jmovych utvarti a na tabory, které se zadavaji do elektronického systému Domecek. Za vedeni
dokumentace k ptilezitostnym akcim, organizovanych SVC zodpovidaji jednotlivi vedouci Odd¢leni.

. Po ukonceni Skolniho roku je pisemna forma Skolni matriky vcetné prihlasek ulozena u feditelky, piipadné

v archivu.
Dokumentace akci zlistava na odd¢lenich a po roce je uklddana do archivu. Jeji ulozeni se fidi Spisovym
a skarta¢nim fadem SVC.

. Skolni matrika je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb. (3kolsky zakon), ve znéni pozdgjsich pravnich

uprav a predpisu.

Cast IV.

Bezpec¢nost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
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10.

11.

12.

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 8
Povinnosti uéastnikii zajmového vzdélavani

VSichni pracovnici a Gi€astnici zdjmového vzdélavani se povinné zicastiiuji Skoleni BOZP a PO.
Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpiisobila osoba. Externi zaméstnance proskoli
feditelka SVC, popt. u vybranych &innosti vedouci oddéleni &i zastupkyné feditelky.

Vedouci zdymovych utvari seznami ucastniky z4jmového vzd€lavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach a o sezndmeni provedou zépis do deniku.
Vsichni zaméstnanci SVC dodrzuji pfi praci bezpeénostni a zdravotni piedpisy a kontroluji jejich
dodrZovani externimi pracovniky, détmi, mladeZzi a vefejnosti navstévujici zatizeni.

Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich ti¢astniki.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré Cinnosti, jsou tcastnici ihned povinni
ohlasit pfitomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi, ptipadné recepc¢ni.

V piipadé tirazu zajisti vedouci zajmového ttvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC zranénému
ucastniku zajmové Cinnosti oSetfeni, pfipadné doprovod k Iékafi, informuje rodice a sepiSe zaznam
o urazu.

Ucastnik zajmového vzdélavani bezodkladn& upozorni svého vedouciho nebo jiného pedagoga SVC
na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve viech prostorach SVC je zakazano pozivat alkoholické népoje a jiné omamné latky. Kazdy, kdo
zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv zaméstnance
SVC.

Ucebny se z bezpecnostnich divodii vétraji pouze za pfitomnosti dospélé osoby. Dé&ti a Zaci maji
zakazano se pohybovat €1 jinak plisobit u otevieného okna.

Détem a zaklim je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebici, vypinaci a elektrickym vedenim
bez dozoru dospélé osoby.

Pii akcich mimo budovy SVC se pii piechazeni vozovek fidi ¢lenové pravidly silniéniho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymi akcemi doprovazejici vedouci Cleny zvlast pouci
o bezpecnosti. Pro spole¢né vyjezdy, zajezdy, odborna soustfedéni a tabory plati zvlastni bezpecnosti
piedpisy, se kterymi jsou Uc€astnici pfedem seznameni.
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Clanek 9

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pted socialné patologickymi jevy je i vychovné plisobeni na ucastniky
ZV zamétené na zdravy zpusob zivota. V ramci zdjmového vzdélavani jsou Ucastnici seznamovani
nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice
S nebezpecim drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video)
patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani
a jsou jim vysveétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.
V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nésili monitoruji pedagogicti pracovnici
SVC vztahy mezi détmi v zdjmovych Gtvarech s cilem fesit piipadné problémy mezi détmi jiz
Vv jejich pocatcich. Dle potieby a naléhavosti informuji o problémech také zdkonné zéastupce déti
a hledaji s nimi feseni.
Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu mezi
ucastniky navzajem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky
a zékonnymi zastupci u€astniki zajmoveého vzdélavani.

Ciast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svérenym majetkem

Clanek 10

Zaméstnanci SVC Krnov
(interni a externi zaméstnanci)

Kazdy pracovnik vede inventai svéfené¢ho majetku a odbornych pomtcek podle mistnich seznamt
Vv prostorach, za které nese zodpovédnost. Materidl a inventart se pfidéluje pfi nastupu do funkce a pfi
novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat rocné.

Za soukromy majetek pracovnikii SVC nepfebira zodpovédnost. Pouzivani soukromého majetku pfi
¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelkou ¢&i jeji zastupkyni.

Kazdy pracovnik je povinen dodrzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly svéfeny,
potadek.

Vsechny zamykatelné skiin€ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

Mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost musi byt dany do pofadku nejpozdéji druhy den po
ukonceni prace nebo akce a predméty dany na své pivodni misto. Pfesouvani ndbytku je povoleno
pouze V naléhavych piipadech a po schvéleni vedoucim pracovisté — premisténi nabytku je nutné
nahlésit ekonomickému oddéleni pro upravu inventurnich seznamii.

Plij¢ovani a najem prostor povoluje feditelka SVC, ta také dava podklad ekonomickému oddéleni
k fakturaci najemného.

PijCovani inventatre se eviduje v knize vyplijcek s uvedenim: jména a piijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

Veskeré zplisobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny spravci pracovisteé
a nasledné feditelce SVC a zapsany do knihy zavad.

Externi zaméstnanci ptebiraji klice od svéfenych prostor na zaklad¢ predavaciho protokolu. Za
prostory, ve kterych vykonavaji ¢innost, piebiraji spoluzodpovédnost s ostatnimi pracovniky.

Za zamykani budovy ve vSednich dnech zodpovédny recepcni, v piipadé konani akci o vikendech
a Vv prazdninovych dnech je za toto zodpovédny pracovnik, ktery je vedoucim konané akce. Pred
uzamcéenim prostor piekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti, oken,
vodovodnich kohoutki, vypnuti elektrickych spottebicu atd., aby nemohlo dojit ke Skod¢.



Zavéreéna ustanoveni

1.

2.

3.

S

Tento Vnitini fad je zavazny pro viechny tdastniky zajmového vzdélavani v SVC Krnov a bude
aktualizovan dle vzniklych potieb.

Vedouci zajmovych tutvari byli sezndmeni s timto fadem na poradach externich pracovniki
jednotlivych pracovist.

Podle § 30 3kolského zékona ¢&. 561/2004 Sb., zveiejiuje feditelka SVC tento vnitini fad
nasledujicim zptisobem.: recepce SVC a web SVC.

Vedouci ZU seznami uéastniky s vnitfnim fadem na prvnich schiizkich, sezndmeni je zapsano
V denicich zajmovych utvara.

Zakonni zastupci ucastniklt ZV byli upozornéni a pozadani o precteni Vnitiniho fadu, coz stvrzuji
svym podpisem na piihlaSce do zajmovych utvard, svym podpisem také stvrdili, ze povedou své déti
k respektovani specifikovanych pravidel.

Kontrolou dodrzovéani Vnitiniho #adu SVC jsou povéieni vedouci jednotlivych pracovist'.

Smérnice nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2017.

V Krnové, 01. 01. 2017

Za provozovatele: Mgr. Veronika Kozlikova

reditelka
SVC Krnov



